INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN MURES MINISTERUL EDUCATIE

N ﬁé/q.’&..mn N APROB,
Inspector scolar ggneral,
prof. drd. Sabin-fravril P.

Citre
Unititile de invatimant preuniversitar
In atentia doamnei/domnului director
Referitor Completarea normei didactice in anul scolar 2023-2024
AL
In conformitate cu prevederile punctului 3 lit. d), lit. g), lit. i) si ale punetului 5 din
mobilitdfii personalului didactic de predare din tvadmantul preuniversitar pentru anul gcolar 2023-
2024, Anexa nr.19 la Metodologia-cadru aprobatd prin OME nr. 6218/2023, numita in continuare
Metodologie, in perioada 4 ianuarie — 1 februarie 2023, se solutioneaza la nivelul unititilor gcolare,
al consortiilor scolare si al unitatilor care fac parte din aceeasi localitate, cererile de completare a
normei didactice, pentru anul scolar 2023-2024, ale urmatoarelor categorii de cadre didactice:
* cadre didactice titulare;
» cadre didactice debutante, prevazute la art. 21 alin. (4, 6) din Metodologie;
» cadre didactice angajate pe durata de viabilitate a postului/catedrei conform prevederilor art.
93! din Legea nr. 1/2011, cu modific#rile si completdrile ulterioare.

B.

in perioada 21 februarie — 10 martie 2023, in conformitate cu prevederile punctului 5) din Calendar
se solutioneazi cererile de completare a normei didactice la nivel judetean, in sedin{a de repartizare
organizatd la ISJ Mures.

Preciziri:

E}(pa de mobilitate a personalului didactic numitd completarea normei didactice de predare-
f’l‘nvﬁtare—evaluare este previzutd in art. 4 alin. (1) lit. ¢), lit. ¢) si lit. h) din Metodologie.
Organizarea’ si desfisurarea etapei de completare a normei didactice se face in conformitate cu
prevederile art. 25-26, art. 28 alin. (5) si art. 33 din Metodologie.

in cuprinsul art. 25 din Metodologie este definita situatia de reducere de activitate cu cele doui forme:
a) completarea normei didactice - in cazul in care s¢ poate constitui cel putin 2 norma didactica

— art. 25 alin. (1);
b) restrangerea de activitate - in cazul in care nu se poate constitui cel putin 2 norma didacticd

— art. 25 alin. (2).

Completarea normei didactice se poate solufiona:
A. in prima etapd.
A.l. la nivelul unitatii titularului / debutantului / angajatului pe durata viabilitafii
postului/catedrei;
A.2. la nivelul consortiului scolar din care face parte unitatea titularului /
debutantului / angajatului pe durata viabilitatii postului/catedrei;
A.3.  Inunitdti scolare din aceeasi localitate.
B. in a doua etapd, la nivel judetean, in sedinta organizatd de Comisia judeteand de mobilitate

a ISJ Mures.

Pentru ambele situatii, A si B, deciziile de completare a normei didactice sunt emise de inspectorul
scolar general.
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Completarea normei didactice poate s¥ fie aprobatd, conform prevederilor art. 26 alin. (6-8) din
Metodologie:
1) pe perioada determinati (anul scolar 2023-2024) pentru urmitoarele categorii de
candidati:
a) titulari;
b) debutantii prevazuti la art. 21 alin. (4) si (6);
¢} angajatii pe durata viabilitatii postului didactic/catedrei.
2) pe perioadi nedeterminati (incepind cu data de 01.09.2023) pentru urmétoarele
categorii de candidati:
a) titulari, in mediul rural, conform specializirii/specializirilor Inscrise pe
diploma/ diplomele de studii, daci fractiunile de normé sunt vacante;
b) titulari, in mediul urban, conform specializérii/ specializarilor inscrise
pe diploma/ diplomele de studii, daci in unitatile de invatdmant, in care
au functionat prin completarea normei didactice neintrerupt in ultimii 3
{trei} ani scolari, orele respective sunt vacante §i se certificd viabilitatea
acestora de cel putin 2 (doi) ani scolari,
Cadrele didactice titulare pentru care se propune completarea normei didactice de predare pe perioadi
nedeterminatd, in conditiile prezentei Metodologii, inregistreazi dosare la ISJ Mures, conform
Calendarului si participé la sedinta de repartizare organizati la nivel judefean de inspectoratul scolar
pentru solufionarea completérilor de normé didacticd de predare, in vederea consemndrii opfiunii
acestora in procesul-verbal.

Contractele individuale de munci (art. 26 alin.8):

e Pe baza deciziei emisd de inspectorul scolar general pentru completarea normei didactice de
predare pe perioadd determinata, directorul/directorii unitafii/unitatilor de invatamant la care
cadrul didactic este titular/angaiat incheie cu acesta actul aditional la contractul individual de
munci; Directorul/directorii unitatii/unititilor de invA{@mant in care i s-a completat norma
didacticd de predare incheie cu cadrul didactic repartizat un contract individual de munc,
conform prevederilor art. 33 alin. (12).

e Pe baza deciziei de completare a normei didactice de predare pe perioadd nedeterminati,
directorul/directorii unitafii/unitatilor de Invitimant la care cadrul didactic titular gi-a completat
norma didactici de predare incheic cu acesta contractul individual de muncd pe perioada
nedeterminata.

Ordinea de prioritate in solutionarea completirilor de norma:
I.  Titulari;
II.  Debutanti - art. 21 alin, (5) si (6);
111, Angajati pe durata viabilitétii postului/catedrei.

in conformitate cu prevederile art. 26 alin. (10), dupd solutionarea cererilor de completare de norma
didactica la nivelul unititilor de invitimant pentru cadrele didactice titulare, se solutioneazd dupi
aceeasi procedurd prevazutd la art. 26 alin. (5) §i (6), cererile de completare a normei didactice pe
perioada determinatd de un an scolar depuse de cadrele didactice debutante prevazute la art. 21 alin.
(4) si (6) cu norma didacticd incompletd, dar carora li se poate asigura cel pufin jumitate de norma
didactica de predare-invitare-evaluare conform deciziei de repartizare pe post/catedra.

n conformitate cu prevederile art. 28 alin. {5), dupa solutionarea cererilor de intregire a normei
didactice de predare pentru cadrele didactice angajate pe durata de viabilitate a postului/catedrei,
consiliul/consiliile de administrafie al/ale unititii/unititilor de nvifaméint analizeazd cererile de
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completare de normi didactici pe perioadd determinatid pentru cadrele didactice angajate pe
durata de viabilitate a postului/catedrei.
Perioadele in care se solutioneaza cererile de completare a normei didactice:

A. 4 ianuarie - [ februaric 2023, la nivelul unititii scolare, la nivelul consorfiului scolar sau in

unititi din aceeasi localitate, in perioada constituirii catedrelor, conform prevederilor art. 25-
26 din Metodologie;

B. 21 februarie — 10 martic 2023, la nivelul IS] Mures, in sedinti de repartizare, organizatd de

Comisia judeteana de mobilitate, conform prevederilor art. 33 din Metodologie.

Conditii:

Cererile de completare a normei didactice la nivelul unititii scolare / al consortiului gcolar /
in unitifi din aceeasi localitate se analizeaza de cétre consiliul/consiliile de administratie ale
unitdtii/unitatilor de invafamant la care cadrele didactice sunt titulare/angajate - art. 26 alin. (6)
din Metodologie;
in baza aprobarii de ciitre consiliul de administratie al unitdtii de invafamént a cererii formulate
de cadrul didactic, directorul unitdtii de invitimant se adreseazi inspectoratului gcolar pentru
emiterea deciziei de completare a normei didactice la nivelul unitdtii / consortiului gcolar/
unitatilor din aceeasi localitate;
Directorul primeste de la inspectoratul gcolar macheta MS_COMPLETARE_2023.xlsx
referitoare la solutionarea completirilor de normai i comunica prin intermediul documentului
tiparit din machetd, semnat si inregistrat la iesirea din unitatea de invdtimant:
+ datele referitoare la completirile de normé aprobate la nivel de unitate gcolar;
datele referitoare la completirile de norma aprobate la nivelul consortiului scolar;
+ datele referitoare la completarile de norm# aprobate pentru candidati proveniti de la

unitati din aceeasi localitate;

datele referitoare la propunerile de completare 2 normei didactice pe perioada

nedeterminatd (acestea se solufioneazd in sedinfd de repartizare la nivel judefean pe

fractiuni de normd care trebuie publicate in lista posturilor didactice),

datele referitoare la completirile de norma nerezolvate, in vederea solufiondrii acestora

in sedinta de repartizare la nivel judetean (pe perioadd determinatd §i pe perioadd

nedeterminati).
Solutiile de completare a normei didactice la nivelul unititii scolare, al consortiului scolar sau
in unititi din aceeasi localitate, se regésesc in prevederile art. 26, alin. (§), lit. a)-f) din
Metodologie.
Desemnarea cadrelor didactice care se afld in reducere de activitate (completare de normd sau
restriingere de activitate), in efapa de constituire a normei didactice i incadrare a personalului
didactic de predare titular, a cadrelor didactice debutante prevazute la art. 21 alin. (4) si (6) si a
cadrelor didactice angajate pe perioada viabilitatii postului didactic/catedrei, se face, In situatii
care vizeazi doud sau mai multe cadre didactice titulare/angajate la aceeasi specialitate, prin
aplicarea prevederilor art. 25 alin. (3} lit. a)-q) din Metodologiec.
Desemnarea cadrelor didactice care se afld in reducere de activitate (completare de normi sau
restrangere de activitate), pe parcursul anului seolar, se face in situafii care vizeaza doud sau
mai multe cadre didactice titulare/angajate la aceeasi specialitate, prin aplicarea prevederilor art.
25 alin. (4) lit. a)-b} din Metodologie.
Daci reducerea de activitate, care vizeazi doud sau mai multe persoanc titulare/angajate dc
acceasi specialitate la nivelul unei unitdfi de invatimént, nu se solufioneaza prin aplicarea
prevederilor art. 25 alin. (3) sau (), dupa caz si nici ludnd in considerare cererile de reducere a
normei didactice de predare a personalului didactic de predare in conditiile art, 262 alin. (4) §i
(5) din Legea educafiei nationale nr. 1/2011 cu modificarile si completdrile ulterioare,
desemmnarea cadrelor didactice care intrd in reducere de activitate se realizeaza in perioada de
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constituire a posturilor didactice/catedrelor si de incadrare a personalului didactic de predare
titular, conform prevederilor art. 25 alin, (5-8), astfel:

*  prin organizarea unui concurs;

* prin evaluare obiectivé.

(Calendar A:

o d4-19ianuarie 2023, cadrele didactice se adreseaza in scris consiliului de administratie al unitafii

in care solicitd completarea normei didactice conform modelului de cererii tip:
* Cerere_completare_titulari 2022.docx;
» Cerere_completare debutanti 2022.docx;
» Cerere_completare ang viab_post 2022.docx.

o 20 ianuarie 2023, consiliul de administratie al unitétii aprobi sau respinge motivat cererca
titularului pentru completarea normei didactice la nivelul unitatii/consortiutui/unititilor din
aceeasi localitate;

e 20 ianuarie 2023, se comunicd la ISJ Mures precum si cadrelor didactice titulare hotdrarea
consiliului de administratie al unitatii referitoare la acordul/acordul de principiu/refuzul pentru
completarea normei didactice de predare;

o 25 ianuarie 2023, inregistrarea la ISJ Mures a contestafiilor referitoare la acordurile/refuzurile
emise de consiliile de administratie ale unitétilor de invatdmant pentru titulari;

e 26 ianuarie 2023, solutionarea in CA al IS] Mures a contestatiillor referitoare la
acordurile/refuzurile emise de consiliile de administratie ale unitifilor de invd{iméant pentru
titulari;

e 20-27 ianuarie 2023, completarea normei didactice de predare pe perioadad determinati pentru
cadrele didactice debutante previzute la art. 21 alin. (4) si (6) la nivelul unitafii/unitifilor de
invagamant/consorfiului scolar sau in unitati de invatdmant din aceeasi localitate, cérora li se poate
constitui cel putin o jumitate de norm# didactici de predare in baza documentelor de
numire/transfer/repartizare pe post/catedra;

e 20 ianuarie — 27 ianuarie 2023, organizarea inspectiilor speciale la clasd/probelor practice/orale
de profil; afisarea rezultatelor la sediul inspectoratului gcolar si pe pagina web a inspectoratului
scolar ;

o 20-30 iznuarie 2023, completarea normei didactice de predare pe perioadd determinati, la nivelul
unititilor de invatimant in care sunt angajate, pentru cadrele didactice angajate pe durata de
viabilitate a postului/catedrei, carora li se poate constitui cel putin o jumdtate de norma didactics
de predare in baza documentelor de repartizare pe post/catedrd,

o 30-31 ianuarie 2023, inregistrarea la [SJ] Mures contestatiilor referitoare 1a acordurile/refuzurile
emise de consiliile de administratie ale unitatilor de invatimént pentru cadrele didactice angajate
pe durata de viabilitate a postului/catedrei;

e | februarie 2023, analiza in CA al IS] Mures a contestatiilor referitoare la acordurile/refuzurile
emise de consiliile de administratie ale unitatilor de invitamant pentru cadrele didactice debutante
previzute la art. 21 alin (4) §i (6)/ angajate pe durata de viabilitate a postului/catedrei;

e 27 ianuarie 2023, directorul unitifii comunicd inspectoratului scolar prin email
(personal:a:edums.ro), macheta IS Mures MS_COMPLETARE_2023.xIsx {in format editabil)
care confine situatia propunerilor pentru completarea normei didactice la nivelul unitaii,
consorfiului sau a unitifilor din aceeasi localitate pentru titulari/debutanti/ angajafi pe durata
viabilitatii catedrei precum si situatiile nesolutionate pentru rezolvare la nivel judetean,;

e 27 ianuaric 2023, directorul solicitd in scris inspectoratului scolar, prin intermediul documentului
tiparit din macheta MS_COMPLETARE_2023.xIsx, emiterea deciziei de completare a normei
didactice pentru eazurile solutionate la nivel de unitate/consorfiu/unitafi din aceeasi localitate;
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o | februarie 2023, Consiliul de administratie al ISJ Mures avizeazi propunerile facute de comisia
judeteani de mobilitate pentru completarea normei didactice la nivelul unitatii scolare /
consorfiului / unitatilor din aceeasi localitate, pe baza datelor primite de la unitéfile gcolare;

Calendar B

e 21 februarie 2023, se afiseazd la IS] Mures lista tuturor posturilor/catedrelor vacante i
rezervate, complete si incomplete, din care se solutioneazi in yedinti de repartizare
completirile de norma la nivel judetean;

o 22-27 februarie 2023 — titularii/debutantii/angajatii pe durata de viabilitate a catedrei, a caror
completare de norma nu a fosi solufionard 1a nivelul unitéfii/consortiului scolar/ unitafilor din
aceeasi localitate, depun dosarele ISJ Mures, dosare intocmite conform cererii tip din Anexa
nr.14 la Metodologie (pag. 89);

o 28 februarie — 1 martie 2023 — organizarea inspectiilor speciale la clasd, a probelor practice, a
probelor orale pentru ocuparea fractiunilor de norma care necesitd susfinerea acestor probe (dacd
este cazul);

o 10 martie 2023 - sedinta de repartizare, organizata la nivel judetean, pentru solufionarea
cererilor de completare a normei didactice, pe catedre vacante/rezervate incomplete, conform
prevederilor art. 33, alin. (8} din Metodologie, in urmétoarea ordine:

A) cadrele didactice titulare, in ordinea descrescitoare a punctajelor, cu respectarea
principiului continuititii;

B) cadrele didactice debutante, previzute la art. 21 alin. {4, 6), cu norma didactica
incompletd, in ordinea descrescétoare a punctajelor;

C) cadrele didactice angajate pe durata de viabilitate a postului/catedrei pe perioadd
determinati, cu ore vacante/rezervate existente la alti/alte unitate/unitifi de invatimant,
in specialitate, la disciplina/disciplinele inscrise in decizia de repartizare.

o 1d4-17 martic 2023, IS] Mures emite deciziile de completare a normei didactice, incepand cu 1
septembrie 2023.

Notii:

» in sedinta de repartizare, solutionarea cererilor de completare anormei didactice se face pe catedre
vacante/rezervate incomplete si, in mod exceptional, cind acestea s-au epuizat, pe fracfiuni din
catedre vacante/rezervate complete, dupid cum urmeazi conform prevederilor art. 33 alin, (5) din
Metodologie:

a) cu ore in specialitate, pe care cadrele didactice au dreptul si le predea conform studiilor
finalizate cu diploma, in concordant cu prevederile Metodologiei §i ale Centralizatorului;

m cu alte ore, la discipline din aceeasi aric curriculard, altele dect cele corespunzitoare
specializarii/specializirilor de pe diploma/diplome, cuprinse in planurile de invafgmént, pina
la 1/3 de norma, cu mentinerea drepturilor salariale, in invitamantul gimnazial din mediul
urhan, conform art. 263 alin. (9) din Legea nr. 1/2011 cu modificirile §i completérile
ulterioare;

o cu alle ore, din aceeasi aric cwriculard, altele decdt cele corespunzitoare
specializirii/specializirilor de pe diploma/diplome, cuprinse in planurile de invatamant, pina
la 1/2 de norma, cu mentinerea drepturilor salariale, in invafaméntul gimnazial din mediul
vural, conform art. 263 alin. (9) din Legea nr. 1/2011 cu modificarile si completirile ulterioare;

d) cu alle ore, decdt cele corespunzatoare specializirii/specializarilor de pe diplomé/diplome,
cuprinse in planurile de fnvatimént, pind la 1/2 de normi, cu menfinerea drepturilor
salariale, in nvatiméntul gimnazial din mediul rural, conform art. 263 alin. (9) din Legea nr.
172011 cu modificirile si completarile ulterioare;
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¢) cu ore pentru pregitirea remediald sau pentru pregatirea de performanta, pana la 3 ore
saptimanal.

» Cadrele didactice care participa la sedinfa de repartizare pentru completarea normei didactice se
ierarhizeazi pe discipline, in baza punctajului rezultat din evaluarea activitafii, conform criteriilor
previizute in Fisa de evaluare, pe liste separate cuprinzind cadrele didactice titulare, cadrele
didactice debutante prevazute la art, 21 alin. (4) lit. a) si alin. (6), respectiv cadrele didactice angajate
pe durata de viabilitate a postului/catedrei cu norma didacticd de predare-invitare-evaluare
incompleta.

» in unitatile de invatimant din mediul rural, completarea normei didactice de predare se poate
realiza pe durata unui an scolar ori pe duratd nedeterminata, numai pentru cadrele didactice
titulare, conform specializarii/specializarilor de pe diploma/diplome, cu acordul acestora.

» In mediul urban pot beneficia de completarea normei didactice de predare pe perivada
nedeterminati cadrele didactice titulare care urmeaza sa-gi completeze norma didacticé cu ore
in unititile de invatimant in care au functionat prin completarea normei didactice ncintrerupt in
ultimii 3 (trei) ani scolari, dacd orele respective sunt vacante si se certificd viabilitatea acestora
pentru o durata de cel pufin 2 (doi) ani scolari.

Avizat,

Inspector scolar general adjunct,
prof. ANTAL LEVENTE MIHALY

Intocmit/Redactat,
Inspectori scolari,

prof. Liliana URZIZA prof. amrsjipms
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